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 الفهرس 

 

  :  مقدمة 
ً
 6 كورونا.. الفرصة الذهبية شكرا

 فريق العمل كل  ا طبيعة هي  ثانيا: 
 المتمركز الفريق -1
 فريق متعدد المواقع -2
ن عن بعدفريق  -3  يحتوي على موظفي 
 المنتش   الفريق -4

18 

ل وتحديات فوائد ثالثا:  ن  العمل من المنن
 للدولة

ن   للموظفي 
 لأصحاب الأعمال

26 

ل رابعا:  ن ن موقع العمل من المنن   تجهن 

ليفون 
ّ
: الهاتف والت

ا
 أولً

 رثانيًا: كمبيوت
ا
ً
نت: ثالث  اننر

 رابعًا: سماعة ومايك

 خامسًا: سرية البيانات 

 سادسًا: الكرس  

56 
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 :
ً
سبة للمكتبسابعا

ّ
 بالن

 
ً
  : غرفة العملثامنا

لخامسا:  ن وط نجاح العمل من المنن  سر 
ام والوع  من  ن  جميع أفراد الأسرةالالنر
خطيط الجيد

ّ
 الت

 تنظيم الوقت والطّاقة
 الاستمرارية

ات للراحةأ  خذ فنر
 تجنب المقاطعات
ن  ام بالرّوتي  ن  الالنر

  !! ارتداء ملابس جيدة
يي   ا لوجي ييً تخصييييق وقيييت للتواصيييل وجهي

 مع مديرك 
ليفونات والإيميلات فورًا

ّ
 الرّد على الت

  وقت ثابت ن   أ
 العمل فن

 التواصل الدائم

69 

 92 الإدارة عن بعدسادسا: 

 

 


